人事管理及差勤事項：
公司代碼::chicheng
密碼:0000
------------------------------
出勤打卡系統設定
鄭○○
員工編號: D1406020 
[bookmark: _Hlk222825116]備註：  1.每日08:00前完成手機打卡上班
          17:00前完成手機打卡下班
        2.上時間外出前，完成外出申請，注意:須備註是  
          否進辦公室刷卡，以免造成差勤異常
        3.出差前完成申請，事後完成油料及過路費申請
          核銷
