[image: ]OOOOO公司新建廠房工程案
工程進度管制(收工)會議紀錄
一、會議主席：
二、時    間：115年  月  日 (星期  )	  會議地點： 
三、參加人員：           共  位；         共  位。
	項次
	歷次討論建議事項
	執行單位
	執行情況
	預計完成期限
	列管單位建議

	1
	
	
	
	
	

	2
	請提供相關管、線材備料所需時間。
	統晟
	1.接地系統預計   進場。
	02/21
	前僅銅棒進場餘賡續
管制

	
	
	
	2.其他管/線材待相關圖面 管辦及規範確認。
	-
	賡續
管辦

	3
	
	
	
	
	

	4
	如有假日加班施工需求，須於每週三前提供施工人員、機具及相關合格證等資料。
	統晟
	遵照辦理。 
	-
	已結案

	5
	主變壓器區接地T25須預留2-1/C 250mm PVC接地線，經由69KV電纜支架，引接到既設69KV變電站接地網，請澄清銜接處施工界面為何單位負責施作?
	統晟
	本公司已於11月18日召開會議完成討論，由天美時預留管路銜接。
	-
	已結案

	6
	接地導線之預留出線在圖示位置。凡接地導線之預留出線通過混凝土或地板者，須設套管及止水設施。
	統晟
	依圖面遵照辦理。
	-
	已結案

	7
	施工、品質及職安計畫是否已送審?並提供每日施工日誌。
	統晟
	1.相關計劃書已提送。
2.每日施工日誌我司配合
並遵照辦理。
	-
	已結案

	8
	動火作業(氧氣乙炔切割、電焊等焊工)由具備相關證照人員才可執行。
	統晟
	遵照辦理。
	-
	已結案


四、討論事項情況如後：

	項次
	本次討論建議事項
	執行單位
	執行情況
	預計完成期限
	列管單位建議

	1
	請於材料進場前先將資料逕送本公司專案審核後，並辦理自主檢查，俟合格後提出查驗。
	統晟
	遵照辦理。
	-
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	因相關施工設計圖尚未核定，導致下訂採購相關施工材料窒礙。
	上品王
	
	
	


五、臨時動議：
	
項次
	討論建議事項
	執行單位
	執行情況
	預計完成期限
	列管單位建議

	1
	無
	
	
	
	



OOOOO新建廠房與會人員簽到表
※與會人員注意事項：
1.會議中不得討論或揭露機密、密集資訊或敏感性事物。
2.若基於會議之目的，無法排除機密、密級資訊或敏感性事物，應立即改為保密會議，與會人員另簽具切結保密。
會議時間：115年2月  日
	單位
	級職
	姓名
	單位
	級職
	姓名

	上品王食品公司
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