*範例：每日16:00前手機回報制式資料
[bookmark: _Hlk220595604]○○工地115年01月○○日工作項目：
一、土建(含鋼構)：
1.A梯1-2F、C梯 3-RF、D梯3-RF 樓梯模板組立(應完成數：16、已完成13)
2.B棟外牆泥作打底(預定○○天、已完成○○%)
3.#1~#4電梯安裝前備料、結電
4.RF物料整理
二、機電：
1.A棟3F Cable tray施作(預定○○天、已完成○○%)
2.主電氣盤進場前定位(已完成)
三、儀控：
1.
本日出工：
公司外籍工×5、水電工×2、台籍模板工×6、泥作工×3、電梯工×6
共22人
機具：40T吊卡車×1
2.本日重要回報事項與記載：10:00發文oo機電公司備忘錄×1，催詢電梯進場進度

預計明01○○日工項：
一、土建(含鋼構)：
1. A梯1-2F、C梯 3-RF、D梯3-RF 樓梯 模板組立
2. B棟外牆泥作打底
3. A棟3F Cable tray施作
4. RF電梯機房支牆面打石
5. #1~#4電梯放樣、吊基準線
6. 3F鋼筋料移入室內
二、機電：
1.主電氣盤吊裝進場定位
三、儀控：
1.查驗oo公司JPB盤體×1

*範例：每日16:00前手機回報當日施工照片相簿檔案-抬頭格式
→ 『○○工地115年○○月○○日施工照片』
相簿→[image: ]
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